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INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CONTRATOS

SENOR CONTRATISTA

Si requiere certificacion de uno (1) o varios contratos que haya suscrito con la
E.S.E. Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de Dios, tenga
en cuenta las siguientes instrucciones:

1 Ei tramite debe realizario utilizando el formato Solicitud certificado
contractual que se encuentra publicado en ia intranet, pagina Web y que
también puede ser solicitado en la oficina juridica ubicada en e! segundo piso
de la E.S.E. Hospital Avenida Bolivar calle 17 Norte.

2 el formato Solicitud certificado contractual debe ir acompafiado de dos
estampillas, una (01) estampilla pro desarrollo y una (01) estampilla pro
hospital

3. La solicitud debe radicarse en el Area de Archivo de la E.S.E. Hospital
Avenida Bolivar calle 17 Norte, primer piso.

4. El termino para dar respuesta a su solicitud es el establecido en el Articulo 14
ley 1437 de 2011:“Las peticiones de documentos y de informacién deberan
resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes a su recepcion (Articulo
modificado por el articulo 1° de la Ley 1755 de 2015)

5. Existe la posibilidad de que la carpeta del contrato no se encuentre en el
Archivo de Gestién de la Oficina Asesora Juridica por cumplimiento de tiempos
segun tablas de retencién documental; por glio, el tramite de estas
certificaciones se demorara un poco mas de tiempo, para lo cual sera
debidamente informado.

6 La solicitud debera contener todos los datos necesarios para el tramite,
sefialando el numero de documento de identificacion, la direccion, teléfonos y
correo electrénico donde |a entidad informara la disponibilidad del documento
para reclamar. ‘

7 Se recomienda al solicitante comunicarse al nimero telefonico 7483500 Ext.
239- después de los tres (3) dias habiles siguientes a la radicacion de su
solicitud, para verificar si su certificacion ya puede ser reclamada.
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MARIA CAMILA MENDEZ QUINTERO

Jefe Oficina Asesora Juridica

E.S.E Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de Dios

Referencia: SOLICITUD CERTIFICACION CONTRACTUAL
Cordial saludo,

De la manera atenta, solicito expedir certificacion de los contrato suscritos con las
E.S.E. Hospital Departamental Universitario del Quindio San Juan de Dios desde
el de de hasta el __de_ de  , lo anterior con el fin de dar
tramite a

(diligencias bancarias, escolares, judiciales elfc.)

«a informacidén que requiero contenga la certificacion es la siguiente:

(A& continuacion diligencie la informacion que requiere, esle expresa en iz certificacion Eje: objelo, valor de
o8 honorarios, plazo de ejecucion. efc.)

Atentamente,

Nombre contratista:
Nombre Rep. Legal:
NIT/C.C.
Direccion notificacion:
Teléfono fijo o movil:
Correo electrénico.
FIRMA:
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